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Когда в документе много сумм, которые необходимо дублировать прописью работу
значительно упрощает один трюк.

Нажмите Ctrl + F9 в Windows и Fn + ? + F9 в macOS, а когда появятся фигурные скобки
впишите в них число, используя такой синтаксис

После этого нажмите F9 в Windows и Fn + ? + F9 в macOS и число после знака равно будет
записано прописью

=999\*cardtext



Постановка ударения
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Ставить ударение в Word проще простого. В Windows для этого установите курсор после
буквы, на которой должно стоять ударение, и удерживая левую клавишу Alt введите с
дополнительного цифрового блока клавиатуры 769. Если вспомогательные цифры не
работают, убедитесь что включена клавиша Num Lock.



Неразрывные пробелы
Иногда при переносах отрезаются инициалы от фамилий или единицы измерения от чисел.
Чтобы не страдала читаемость документа удобно и правильно использовать в таких случаях
неразрывные пробелы, благодаря которым слова «скрепляются» и никогда не окажутся на
разных строках. Для этого нужно вместо обычного пробела нажать сочетание Ctrl + Shift
 + ??????.


